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Sıra

No
Hassas Görevler Görevin Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri

1

Ek ders Ödemeleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

2

Yolluk Ödemeleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

3

Taşınır İşlemleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

4

Personel İşleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

5

Web Sayfa İşleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

6

Yazı İşleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

7

Öğrenci İşleri

Enstitü Müdürlüğü Enstitü Müdürü

İzinlerin aksaması, personel maaşlarında aksamalar

Kayıtların ve ders işlemlerin aksaması, öğrenci bilgi sisteminde aksamalar

         

Hazırlayan                                                                                                                                                                                                                           Onaylayan

Enstitü Sekreteri                                                                                                                                                                                                               Enstitü Müdürü   

Görevin Yerine Getirilmeme Sonuçları

Ödemelerde Aksama

Zimmetler ve Devirlerin yapılmaması

Ödemelerde Aksama

Web sayfası güncellemelerin aksaması, ders programı sınav programlarının 

güncellemelerinde aksamalar

Resmi yazışmalarda aksamalar
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